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Como Emitir Nota Fiscal

Estas instrucdes servem para emitir a primeira nota fiscal para um tomador sem cadastro no sistema.
Se vocé ja tem o tomador, va para Emitir a Nota Fiscal do Tomador ja Existente

Cadastre o Tomador de Servico

Como fazer:

1.
2.
3.

u

No menu principal, pressione o botao Emitir Nota.
Clique em Para quem? e em seguida pressione (+) para adicionar um tomador de servico.
Informe o CNP) da empresa. O sistema ira:
1. Buscar o CNPJ na base cadastral da Receita Federal
Pressione o botao Aceitar estes dados.
Adicione o e-mail da empresa para o recebimento da nota fiscal.
Clique em Salvar.
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Nao ha tarefas pendentes.

Duvidas

Agora o tomador de servico ja esta cadastrado no nosso sistema.
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Emitir a Nota Fiscal do Tomador ja Existente

Como fazer:

1. Selecione o tomador que vocé realizou o cadastro.
2. Descreva os servicos prestados.
1. Vocé poderd adicionar os dados bancarios da sua pessoa juridica na descri¢do da nota
fiscal.
3. Informe o valor do servico prestado
1. Vocé deve informar o valor sem virgulas. Caso tenha centavos, utilize ponto (.).
2. O sistema puxara a data automaticamente.
4. Clique em Emitir.
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Contatos

Lista de Contatos

@ BUCCO PERSONAL CLINIC 45.256.481/0001-39 [

ODONTOLOGIA LTDA

Como Ter Acesso ao PDF da Nota Fiscal

1. No menu principal, pressione Notas Fiscais.
2. Selecione a nota fiscal que vocé deseja ter acesso ao PDF.
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3. Cligue no simbolo Nota Fiscal.

a P R3izzy
Ol3, Ana.

N3ao ha tarefas pendentes.

Duvidas

Atente-se nas notificacdes do aplicativo, ele informara quando a nota fiscal for emitida.
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Notificacoes (O oovidas? i

“oo# pode responder &5 notificagtes por whatsapp ou e-mail,
clicando nos botoes ao final da pagina.

& &

[] Processamento de nota fiscal

Mota fiscal 46, para BUCCO PERSOMAL CLINIC
ODONTOLOGIA LTDA, no valor de RS 1000,
processada com status: sutorizado

1173 16:07
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